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1. Introduccion.

Este documento lo pueden considerar como una pequena ayuda
para iniciarse en el uso de Excel. Si ya han usado este programa, es
posible que esta guia les parezca algo basico, sin embargo es todo lo
que necesitamos para iniciar el descubrimiento de un mundo nuevo
para nosotros, pues con esta herramienta y un poco de destreza
seremos capaces de resolver problemas de manera mucho maés rapida

y simple, y otros que no habiamos imaginado poder resolver.

2. Introduccion al uso de EXCEL.

EXCEL es una herramienta que sirve mucho mas que para
calcular nuestro promedio de notas o para hacer el horario del mes.
Haremos de EXCEL la herramienta que nos permita ver mas alla de
lo que nos permiten nuestros conocimientos.

Explotaremos, principalmente, el calculo recursivo (el resultado
de una funcién nos sirve para calcular la misma funcion en el paso
siguiente) de funciones y la facilidad para graficar datos. Esto tltimo
lo explicaremos a continuacion, sin embargo para aplicar el calculo
recursivo de una funciones necesario que aprendamos algunas cosas

mas, por lo que lo dejaremos para cuando nos veamos mas adelante.

3. Principales funciones en EXCEL.

Comenzaremos esta seccion definiendo una funciéon en EXCEL.



Debemos tener en cuenta que EXCEL trabaja mediante
comandos, por lo tanto cuando queramos definir una funcién, es
importante que EXCEL sepa que nuestra intencion es escribir un
comando y no texto o nameros, por lo tanto para diferenciar estos
casos, al empezar una férmula escribiremos en la celda el signo ‘=’.

Suponiendo que queremos insertar en la celda A1 nuestra

féormula, veremos lo siguiente:

A B C D

~ND Nk W=

Asi, s6lo nos falta definir nuestra funcion. Como ejemplo

calcularemos el valor de % :

A B C D

Y luego haciendo Enter, EXCEL nos entrega el resultado

numérico de esta expresion:



A B C D
0,7/8539816
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Lo siguiente que podriamos hacer es calcular el valor de cos(% ),

pero como ya calculamos % nos sera mas facil aun:

A B C D
0,78539816|=cos(A1)

DAk WMN =

2
Basta con calcular el coseno del valor que esta en la celda A1.
Aun mas, si ahora queremos calcular el valor de cos(27), s6lo tenemos

que modificar la formula de la celda Az1.

La siguiente lista de funciones sera la que nosotros utilizaremos
frecuentemente. Es conveniente tener un manejo de ellas, debido a
que cualquier error en su escritura, provoca que EXCEL no nos

entregue el resultado correcto.

Funcién Representacion en EXCEL

X =x"n




Jx =raiz (x)
|x| =abs (x)
T =pi ()
e’ =exp (x)
seno(x) =seno (x); x en radianes
cos(x) =cos (x) ; X en radianes
tan(x) =tan(x); x en radianes
arcseno( x) =aseno (x)
arccos(x) =acos (x)
arctan(x) =atan (x)

Es importante notar que las funciones seno, coseno y tangente
son evaluadas en radianes.
Cualquier otra funcion que quieras utilizar la puedes encontrar

pulsando el boton fx o en el Menu Insertar -> Funcion.

4. Herramientas de EXCEL.

Ademas de poder calcular todo tipo de funciones, EXCEL tiene
varias herramientas para hacer las cosas aun mas faciles.

La herramienta que mas utilizaremos es la barra de
desplazamiento. Para crearla primero hay que activar la barra de
herramienta de Cuadro de controles (o0 Formularios,
dependiendo de la versién de EXCEL), para esto hay que ir al ment
Ver, luego a Barra de herramientas y elegir (sin no esta elegida)
Cuadro de controles (o Formularios dependiendo de la version de
EXCEL).
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Y aparecera esta nueva barra de herramientas. En ella hay
varios botones para crear distintos objetos que estan presente en la
mayoria de los formularios que Uds. han visto, sobre todo en paginas
Web.

El control que usaremos nosotros se llama Barra de
desplazamiento (se puede usar también Control de namero, si

es que esta disponible):

A B C D

Cuadro de controle ¥ X | |Formulario ¥ X
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Seleccionamos este control y “dibujamos” la barra del tamafio

que nos parezca conveniente:



A B C D
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Ahora tenemos que “linkear” este control con una celda, para
esto hacemos “doble clic” sobre el control o clic con el botén derecho

del ratén y elegimos Formato de control... del mena desplegable.

Aparecera la siguiente ventana de dialogo:

Formato del objeto

Tamario ] Proteger l Propiedades l Web Contral l

Yalor actual; |10

Yalar minimo; |0 El:
Yalor méximao: | 100 —
Incremento: |1 3:
Cambin de pagina: |10 =
Yincular con la celda: |$.ﬁ.$? y

[v Sombreado 30

Acepkar | Cancelar |

En la pestafia Control vemos que se puede fijar un valor

minimo, uno maximo, el incremento (que es cuanto aumenta el valor



del control cada vez que presionamos la flecha izquierda) y el cambio
de pagina (que es cuanto aumenta el valor del control cada vez que
presionamos “entre” las flechas). Ademas se puede definir una celda a
la cual vincular (linkear) este control. Luego, si Aceptamos las

modificaciones, obtenemos una barra que controla el valor de una

celda de la planilla:
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Pregunta: ¢Qué puedo hacer si quiero que el incremento sea un

numero decimal en vez de entero?

5. Graficos en EXCEL.



EXCEL cuenta con variados tipos de graficos. El tipo que
usaremos nosotros se llama Dispersion.

Para graficar necesitamos, primero, los datos que queremos
graficar. Supongamos que graficamos la funcién #i(n)= ¢, Entonces

primero obtengamos los datos:

A | B C D
1 Gréaficos en EXCEL Funcidon h{n)=exp(n/20)
2
3 Datos:
4 n h{n)
5 1] 0,980198673
6 2 0,960789439
7 3 0,941764534

o A N4 4a2AR
Luego seleccionamos los datos que queremos graficar:
A | B | C D
Graficos en EXCEL Funcion h{n)=exp(n/a0)

n h(n)
0,980198673
0,960789439
0,941764334
0,923116346

0,904837418
10 0,886920437
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Y presionamos el botéon Grafico, aparecera una ventana de
didlogo en la cual podremos modificar los datos a graficar y editar las

propiedades del grafico:
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Seleccionamos el tipo de grafico que usaremos (Dispersion) y

hacemos clic en Siguiente:

hsistente pana graficos - paso 1 de 4: tipo de grafico Ejg|

Tipos estandar ] Tipos personalizados ]

Tipa de gréfico: Subtipo de gréafico:
|_“_ Columnas -
L] | ]
B Barras * .
| Lineas . oy
i@ Circular
b Dispersian)

‘ Areas
i@ Anillos

iy Radial
@ Superficie
& Burbujas

Dispersion con puntos de datos
conectados par lineas suavizadas,

Presionar para ver muestra |

@ Cancelar

Finalizar |




A continuacion, si elegimos la pestana Serie, podemos
modificar los datos que van en cada eje cartesiano (podemos graficar
h(n) v/s n 6 n v/s h(n)), podemos cambiar la cantidad de puntos a
graficar y podemos agregar nuevas series al grafico (graficar varias

funciones en un mismo grafico):

Asistente para graficos - paso 2 de 4: datos de origen @g|

Rango de datos Serie l
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Al hacer clic en Siguiente aparecen opciones para agregarle un

titulo al grafico y a los ejes, opciones de leyenda, etc.



A B C D
_Gréfioos en EXCEL Funcion h{n)=exp(n/50)
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