
   

                                         OPORTUNIDAD PREPRÁCTICA 

La prepráctica es una actividad de dedicación de 20 horas como máximo semanales, durante 10 semanas (ustedes pueden elegir la dedicación horaria y el número de 

semanas a las que se comprometen), en temporada estival, pueden ser 200 horas distribuidas según acuerdo entre las partes. Es voluntaria y cuenta con el patrocinio de 

la Escuela de Gobierno y Gestión Pública. INTERESADOS E INTERESADAS ENVIAR CV (MÁXIMO 1 PÁGINA) EN UN SOLO ARCHIVO, EN PDF GUARDADO CON SU NOMBRE Y APELLIDO, AL 

SIGUIENTE FORMULARIO https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSehuE0gkvcnhQtIISPbG2BnJLFZkkIYyGD4gHl9e9gccpsOig/viewform  

Consultas a alianzasexternas@iap.uchile.cl  FONO: 229771463 

CIERRE DE CONVOCATORIA EL MIÉRCOLES 9 DE OCTUBRE HASTA LAS 11:45 a.m. 

 

INSTITUCIÓN 
Nº 

PLAZAS 
CARRERA DESCRIPCIÓN MODALIDA

D 
UBICACIÓN RETRIBUCIÓN 

OFRECIDA 
OBSERVACIONES 

Universidad de 
Chile  

 
 
 

2  
AP 

Facultad de Filosofía y Humanidades 
Apoyar en procesos de coordinación y gestión de la Escuela 
vinculados con la programación y ejecución de actividades 
académicas, además de diseñar y planificar estrategias de 
gestión para la agilización de procesos internos de la Escuela. 

Presencial Ñuñoa Sin retribución 

 
 
 

Office Intermedio 

Instituto de 
Estudios de la 
Sociedad 
 

 
 

1 
AP 
CP 

Investigación   
Realización de revisiones bibliográficas, recopilación y 
procesamiento de datos relativos a las investigaciones en 
curso y asistencia a los eventos de la institución. 
Colaboración en documentos de trabajo interno. 

Presencial Las Condes 

$180.000 
(honorarios 

brutos 
mensuales) 

 
 

Estudiantes de 4º a 
5º año 

Instituto 
Nacional de 
Derechos 
Humanos 

 
 
 
 
 
 

1 

AP 
 

Área de Gestión de Personas  
Apoyar el registro de información y generación y mantención 
de nóminas de asistencia, permisos, feriados y otros 
ausentismos que sean gestionados por el área. 
Apoyar la gestión de revisión, categorización y priorización de 
las consultas, requerimientos y/o comunicaciones dirigidas a 
las casillas de correo del área, y apoyar en la generación de 
respuestas y cierre de casos.  

Presencial Providencia 

$65.000 o 
$35.000 

(dependiendo 
de la 

modalidad 
seleccionada) 

 
Postular a través del 

siguiente link: 
 

https://practicas2.s
erviciocivil.cl/concur

sos-

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSehuE0gkvcnhQtIISPbG2BnJLFZkkIYyGD4gHl9e9gccpsOig/viewform
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Apoyar el registro y gestión de información de ingresos de 
funcionarios/as en los módulos correspondientes del sistema 
SIGPER.  
Colaborar con el registro documental de información de 
funcionarios/as en las carpetas de personal, electrónicas y 
físicas del Área de Gestión de Personas. 
Apoyar otros procesos del área. 

spl/opencms/convo
catorias/OP-19538 

Consejo de 
Defensa del 
Estado 
 

 
1 AP 

 

Subdepartamento Administrativo (Compras) 
Apoyo PMG Estado Verde. Compras y Adquisiciones. 
Elaboración de planes, proyectos e implementación de 
encuestas. 

Presencial Santiago Movilización 

 
 
 

Consejo de 
Defensa del 
Estado 
 

 
1 

AP 
 

Departamento de Administración y Finanzas (Unidad Control 
de Gestión)   
Apoyo PMG Estado Verde. Compras y Adquisiciones. 
Elaboración de planes, proyectos e implementación de 
encuestas. 
 

Presencial Santiago Movilización 

 
 

 

Agencia de 
Sostenibilidad 
Energética 

1 

AP 

Área de Movilidad Sostenible e Hidrógeno Verde 
 "Responsabilidades: 
Seguimiento de pagos, devoluciones y boletas. 
Gestión del respaldo necesario para las rendiciones de todo el 
proyecto. 

Modalidad 
híbrida. 

Providencia 
Retribución 

mensual brutos 
$100.000 
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Proponer mejoras para optimizar los procesos 
administrativos." "Responsabilidades: 
Seguimiento de pagos, devoluciones y boletas. 
Gestión del respaldo necesario para las rendiciones de todo el 
proyecto. 
Proponer mejoras para optimizar los procesos 
administrativos." 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSehuE0gkvcnhQtIISPbG2BnJLFZkkIYyGD4gHl9e9gccpsOig/viewform
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